
Capta a vaga do estágio 
1.Preenche formulários 
disponiveis no site ENUFBA ou 
fornecido pelo NACAD 
A. Requerimento para assinatura  
do termo de Compromisso 
B. Ficha cadastro do Supervisor 
C. Plano de atividades do estágio 
2. Da entrada no NACAD com os tres  
formulários devidamente preenchidos e 
assinados e anexa o Termo de 
compromisso de estágio já assinado  
pelas partes, para assinatura da IES 

 

Fluxo de atividades de Estágio na ENUFBA 

 Fluxo para estágio não obrigatório 

 

 

1. Discente  
2. NACAD 

 
Imprime o histórico      
escolar 

Fornece os formulários 
para preenchimento 

 
               Encaminha para o            
               colegiado do curso junto    
               com todos os formulários  
              devidamente preenchidos 

 

 

 
 
 

3. Colegiado do Curso 

 
        Avalia plano de atividades ( se achar     
        necessário solicita posicionamento da COE) 

 
 Verifica o semestre do aluno e redige 
carta de encaminhamento ao 
profissional da unidade que receberá 
o discente ( exclusivo para o curso de 
nutrição) 
 
 

 Encaminha para o SEPE junto com 
todos os formulários



Analisa plano de estágio e define 
professor orientador que irá 
acompanhar o aluno no estágio 

Acompanha o aluno durante tod o 
período do estágio, realiza as 
avaliações junto ao supervisor da área 
e cobra relatórios semestrais 

Envia relatórios e parecer dos 
relatórios para arquivar no colegiado 
do curso 

 

 Fluxo de atividades de Estágio na ENUFBA 

Fluxo para estágio não obrigatório 

 

4.SEPE 

 
 
Verifica existência de convênio junto  
 a CCCONV  
Verifica conformidades do termo de 
compromisso 
- Em caso de haver inconsistências, 
devolve ao aluno para retificações  

- Em caso de conformidade devolve 
para o NACAD já  assinado pela diretora 

Envia todo processo para colegiado  

 

 
5.NACAD 

 
 

 

Devolve termo de compromisso 
ao aluno e arquiva uma via no 
colegiado do curso 

Notifica o colegiado do Curso e a 
COE 

 
 
 

6. COE/ prof. orientador 
 

 
 



 

 

 

 

    Fluxo de atividades de Estágio na ENUFBA      

          Fluxo para estágio não obrigatório 

77.  

7.  

 7. Discente     
           Apto para iniciar o estágio 

           Entregar relatórios semestrais ao     

           supervisor da área e ao professor  

           orientador 

          Em caso de desistência, antes de findar      

          o  período do estágio deve comunicar ao  

          NACAD 

          Em caso de haver prorrogação do tempo  

         de estágio, dar entrada no termo aditivo 

         no NACAD para reinicuar o processo de  

         assinatura 

 

 

  

 

8.NACAD 

 
            Em caso de desistência ou  
            prorrogação do prazo  
            notificar o SEPE e o    
            colegiado do curso 

 

 
 

6. Colegiado 
 

 

   

 
 
 

7. Discente  
 

8. NACAD 



 

 

 

 

 

 

Fluxo de atividades de Estágio na ENUFBA 

 
Fluxo para estágio não obrigatório 

  O Termo de Compromisso de Estágio é um documento que normatiza as responsabilidades de cada uma das três partes 

envolvidas no estágio e o discente só pode iniciar as atividades após o mesmo estar assinado por todos envolvidos. 
 

 

  O discente deve dar entrada no requerimento antes de iniciar suas atividades e o prazo para finalização do processo, 

considerando não haver incongruências, é de dez a doze dias úteis. 


