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Setor de Apolo ao
Estagio, Pesqulisa e Extansao
da ENUFBA

Capta a vaga do estagio
1.Preenche formularios

disponiveis no site ENUFBA ou Imprime o histérico 3. C0|egiad0 do Curso

fornecido pelo NACAD escolar

A. Requerimento para assinatura Fornece os formularios

do termo de Compromisso para preenchimento
B. Ficha cadastro do Supervisor

C. Plano de atividades do estagio

Avalia plano de atividades ( se achar
necessario solicita posicionamento da COE)

2 Da entrada no NACAD com os tres | Encaminha para o Verifica o semestre do aluno e redige
formularios devidamente preenchidos e colegiado do curso junto carta de encaminhamento ao
assinados e anexa o Termo de com todos os formularios pré)flssmnal da unidade que receberd

. f . i i o discente ( exclusivo para o curso de
compromisso de estagio ja assinado devidamente preenchidos nutriczo)

pelas partes, para assinatura da IES

Encaminha para o SEPE junto com
todos os formularios
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Setor da Apolo ao
Estagio, Pesquisa a Extansaa
da ENUFBA

Verifica existéncia de convénio junto
a CCCONV - 6. COE/ prof. orientador
Verifica conformidades do termo de
compromisso

- Em caso de haver inconsisténcias,
devolve ao aluno para retificacoes

Devolve termo de compromisso Analisa plano de estagio e define

ao aluno e arquiva uma via no professor orientador que ird
- Em caso de conformidade devolve | colegiado do curso acompanhar o aluno no estagio

ara o NACAD ja assinado pela diretora
P J P Notifica o colegiado do Curso e a

) ) Acompanha o aluno durante todo
Envia todo processo para colegiado COE

periodo do estagio, realiza as
avaliacdes junto ao supervisor da area
e cobra relatdrios semestrais

Envia relatérios e parecer dos
relatérios para arquivar no colegiado
do curso
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Apto para iniciar o estagio
Entregar relatérios semestrais ao
supervisor da area e ao professor
orientador

Em caso de desisténcia, antes de findar
o periodo do estagio deve comunicar ao
NACAD

Em caso de haver prorrogacao do tempo
de estagio, dar entrada no termo aditivo
no NACAD para reinicuar o processo de
assinatura

8. NACAD

Em caso de desisténcia ou
prorrogacao do prazo
notificar o SEPE e o
colegiado do curso
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SEPE

Setor da Apolo ao
Estagio, Pesquisa a Extansao
da ENUFBA
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4 O Termo de Compromisso de Estagio é um documento que normatiza as responsabilidades de cada uma das trés partes
envolvidas no estagio e o discente s6 pode iniciar as atividades apds 0 mesmo estar assinado por todos envolvidos.

4+ O discente deve dar entrada no requerimento antes de iniciar suas atividades e o prazo para finalizacdo do processo,
considerando ndo haver incongruéncias, é de dez a doze dias uteis.



